FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului: CONSILIER
2. Nivelul postului : DE EXECUTIE
3. Scopul principal al postului: Tntocmirea si tinerea la zi a Registrelor Agricole la nivelul comunei
Cristesti; aplicarea actelor normative privind reconstituirea, constituirea dreptului de proprietate asupra
terenurilor; gestionarea procedurile de eliberare a atestatelor de producator, precum si a carnetelor de
comercializare a produselor din sectorul agricol.

Conditii specifice privind ocuparea postului:
1. Studii de specialitate: studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta
in urmatorele domeni de licenta: agronomie; horticultura, silviculturd; inginerie civild; inginerie
geodezica, stiinte administrative; drept.
2. Perfectionari (specializari): operare calculator (Windows, Word, Excel, Internet, aplicatii specifice —
nivel mediu;
3. Cunostinte de operare/programare calculator;
4. Limbi straine: __ -
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: abilititi bune de comunicare; o pregatire profesionalad
temeinicd; capacitatea de implementare a solutiilor proprii si dispuse pentru realizarea scopului postului;
capacitatea de a rezolva eficient problemele, capacitatea de autoperfectionare si valorificare a experientei
dobandite, spirit de initiativa, capacitatea de a lucra in echipa si individual, capacitate de analiza si
sinteza, planificare si actiune strategica, abilitafi de gestionare a resurselor alocate.
6. Cerinte specifice: deplasari in vederea Indeplinirii atributiilor specificate in figsa postului in localitatile
componente ale comunei Cristesti, satele Cristesti s1 Valureni, precum si in municipiul Tg. Mures;
disponibilitate pentru program prelungit in cazul unor actiuni de amploare organizate de autoritatile
publice locale
7. Competenta manageriala: nu este cazul

Atributiile postului
1. Intocmirea si tinerea la zi a registrului agricol, atat pe suport de hartie cat si in format electronic,
conform formularelor registrului agricol aprobate prin hotarare a Guvernului, pentru localitatile
componente ale comunei Cristesti, cu respectarea in acest sens a legislatiei in domeniu, avand obligatia
completdrii si inscrierii datelor in acestea in conformitate cu legislatia in vigoare, atat in partea I-"Tabele
individuale la nivel de gospodarie/exploatatie agricola individuald/persoana fizica autorizatd/intreprindere
individuala/intreprindere familiald §i entitati cu personalitate juridica" din registrul agricol, cat si in partea
a ll-a-"Tabele centralizatoare™ din registrul agricol;
2. Centralizararea si transmiterea datelor inscrie in registrele agricole ale comunei Cristesti catre
Registrul agricol national (RAN). Centralizeazd datele din registrele agricole si le evidentiazd in
centralizatoare;
3. Intocmeste si inainteazd/comunica rapoartele cerute de legislatia in vigoare privind datele inscrise in
registrul agricol, directiilor teritoriale de statistica, directiilor pentru agricultura judetene, precum si altor
institutii, in format electronic/tipdrit, la termenele prevazute in normele tehnice privind modul de
completare a registrului agricol;
4. Verifica cererile de inscriere si de modificare a inscrierilor efectuate in registrul agricol si propune
secretarului aprobarea/neaprobarea acestora; efectueaza inscrierile/modificarile in registru agricol in baza
aprobadrii secretarului comunei; poartd corespondentd cu petentii care solicitd inscrierea in registrul
agricol/modificarea datelor 1inscrise 1in registrul agricol in sensul completarii cererii cu
documente/declaratii, precum si asupra modului de solutionare a cererii;
5. Colecteaza prin sondaj de la gospodarii, concomitent cu Tnscrierea datelor n registrul agricol,
informatii cu privire la productia vegetald, animale, precum si cu privire la productia apicola si efectivul



de familii de albine, informatii care stau la baza determinarii productiei vegetale, animale, precum si
productiei apicole pe comuna,

6. Verificd situatia reald a datelor declarate in registrul agricol/ in vederea inscrierii/modificarii
registrului agricol si intocmeste nota de constatare cu privire la cele constatate;

7. Comunica, in termen de 3 zile lucratoare de la data modificarii, Biroului financiar-contabilitate, buget,
administrarea impozitelor, patrimoniu, transport public local modificarile intervenite in registrul agricol
cu privire la la terenuri, la categoria de folosintd a acestora, la cladiri, la mijloacele de transport sau la
orice alte bunuri detinute in proprietate ori in folosinta, dupa caz, de natura sa conduca la modificarea
oricaror impozite si taxe locale prevazute de titlul IX din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu
modificarile si completarile ulterioare;

8. Elibereaza adeverinte din registrele agricole aflate in uz;

9. Intocmeste repertoriul general si repertoriul de volum pentru identificarea gospodariilor inscrise in
registrul agricol,

10. Popularizeaza obligatiile persoanelor fizice/ juridice cu privire la registrul agricol;

11. Constata contraventiile in cazul persoanelor fizice si juridice obligate sd declare date in registrul
agricol si aplica sanctiunile prevazute de legislatie In domeniu;

12. Verifica prin sondaj modul in care detindtorii de terenuri agricole asigurd cultivarea acestora si
sesizeaza primarul comunei. Intocmeste somatiile previzute de Legea nr.18/1991 pentru detinatorii de
terenuri agricole care nu asigura cultivarea si protectia solului, si in cazul 1n care acestia nu dau curs
somatiei, propune primarului comunei sanctionarea lor, precum si luarea altor masuri prevazute de lege;
13. Gestioneaza procedurile de eliberare a atestatelor de producator, precum si al carnetelor de
comercializare a produselor din sectorul agricol (intocmeste si elibereaza atestatele de producator si
certificatele de comercializare, solicitd avizul consultativ de la entitatile prevazute de lege pentru
eliberarea atestatului, intocmeste si elibereaza carnetele de comercializare dupd verificarea existentei
atestatului de producdtor, si dupd verificarea faptici in teren a existentei produsului/produselor
supus/supuse comercializarii si dupa obtinerea avizului consultativ; organizeaza si gestioneazd Registrele
pentru evidenta atestatelor de producator, si de evidenta a carnetelor de comercializare a produselor din
sectorul agricol, atat pe suport hartie, cat si in format electronic)

14. Gestioneaza la nivelul comunei Cristesti intreaga procedura privind vanzarea ternurilor agricole din

extravilan, precum si a terenurilor forestiere, in conformitate cu prevederile Legii nr.17/2014 precum si a
Codului silvic (nregistreaza: Cererea vanzatorului, insotita de oferta de vanzare a terenului agricol si de
documentele justificative; Comunicarile de acceptare a ofertei de vanzare a terenului —depuse de
preemptori identificati sau care-si dovedesc aceasta calitate; Decizia privind alegerea de catre vanzator a
preemptorului potential cumparator; Copia avizului final/avizului negative emis de structurile teritoriale.
Intocmeste: Registrul de evidentd a ofertelor; Lista preemptorilor; Lista actualizati cu noii preemptori;
Procesele-verbale de constatare a derularii fiecarei etape procedurale consemnandu-se in detaliu
activitatile si actiunile desfasurate; Adresa cuprinzand datele de identificare ale preemptorului potential
cumpardtor ales de catre vanzator; Adeverintele prevazute de lege; Adrese de inaintare a tuturor ofertelor
de vanzare si acceptare a ofertelor la care se ataseaza copii xerox de pe cereri, oferte si documente
anexate; Adesa prin care se comunica daca este sau nu necesar avizul specific a Ministrului Culturii.
Transmite cu adresa de inaintare structurilor prevazute de lege (Directia pentru Agricultura a jud. Mures)
actele gestionate —copia xerox de pe dosarul ofertantului vanzator, copie xerox de pe lista preemtorilor, si
de pe lista actualizatd a acestora, acceptarea ofertei vanzatorului de eventualul cumparator, procesele —
verbale, copia adeverintei eliberate. Elibereaza celor in drept adeverintele intocmite in instrumentarea
dosarului);

15. Intocmeste si actualizeaza evidenta terenurilor si/sau cladirilor din domeniul public si privat a
comunel;
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16. Analizeaza cererile si documentatiile anexate la acestea depuse de persoanele fizice la primaria
Cristesti prin care se solicitd constituirea sau reconstituirea dreptului de proprietate pentru terenurile
situate 1n intravilanul comunei Cristesti, poarta corespondenta cu petentii in vederea completarii dosarelor
in conformitate cu actele normative in vigoare, Intocmeste referate privind aprobarea/respingerea
cererilor, pe care Tmpreund cu cererea si documentatia anexa la aceasta le inainteaza Comisiei locale de
fond funciar/primarului, cu propunere de aprobare a atribuirii Tn proprietate a terenului/respingere a
cererilor dacd nu indeplinesc conditiile cerute de legislatia in vigoare pentru a fi aprobate; Intocmeste:
procesele - verbale de punere Tn posesie, procesele-verbale de vecinatate; intocmeste pe baza rezultatelor
verificarilor efectuate in evidentele institutiei, declaratiile presedintelui comisiei locale de fond funciar
solicitate de Comisia judeteand de fond funciar in completarea dosarelor depuse pentru terenurile din
intravilan;

17. Verifica si avizeaza planurilor cadastrale pentru inscriereea in CF a titlurilor de proprietate eliberate.
18. Elibereaza copii de pe planurile cadastrale existente la comuna Cristesti pentru inscrierea in CF a
terenurilor care figureaza in titlurile de proprietate.

19. Acorda sprijin in preluarea cererilor pentru acodarea de sprijin producatorilor agricoli, in conditiile
prevazute de lege.

20. Arhiveaza documentele specifice atributiilor de serviciu.

21. Rezolvi corespondenta in domeniul de activitate, sesizarile si reclamatiile cetatenilor

22. Inregistrarea si radierea vehiculelor supuse inregistrarii in conformitate cu HCL Cristesti nr.
30/29.07.2010. Propune modificarea si actualizarea regulamentului aprobat prin HCL nr.30/2010.

23. 1n calitate de membru Tn comisiile speciale constituite la nivelul comunei Cristesti, sau in care este
desemnat de primarul comunei Cristesti (in baza prevederilor HG nr.1679/2008, Codului fiscal,
etc)intocmeste la nivel local actele procedurale impuse de actele normative in baza carara este desemnat
membru in aceste comisii.

24. Opereaza datele pe care le gestioneaza in programele informatice specifice activitdtii pe care o
desfasoara.

25. Indeplineste orice alte atributii trasate de primar, secretar, consiliul local, sau previzute de actele
normative in domeniul de activitate.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1.Denumire: Consilier
2.Clasa:l
3.Gradul profesional: debutant
4.Vechimea ( Tn specialitate):

Sfera relationala a titularului postului:
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
-subordonat fatd de primar, secretar
-superior pentru — nu este cazul
b) relatii functionale: cu toate birourile, serviciile, compartimentele institutiei
c) relatii de control:
d) relatii de prezentare: nu este cazul
2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice: Institutia Prefectului judetului Mures, OCPI Tg. Mures,
Circumscriptia sanitar-veterinard, directiile agricole, etc;
b) cu organizatii internationale: nu este cazul
c)persoane juridice si private: in limita de competenta stabilitd prin legislatia privind registrul
agricol si legile fondului funciar
3. Limite de competenta: intocmire actelor specifice postului de executie
4. Delegarea de atributii si competenti: nu este cazul



